ZARZADZENIE Nr VI1/219/2016
Wéjta Gminy Baranéw
z dnia 23 listopada 2016 roku

w sprawie: zasad centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug (VAT) w Gminie Baranéw
oraz gminnych jednostkach budzetowych

Na podstawie art. 30 ust.1, art. 31, art. 33 ust. 1, ust. 3 oraz ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990
r. 0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 446, ze zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. Gmina Baranéw bedzie prowadzi¢ scentralizowane rozliczenia z
tytutu podatku od towardw i ustug (VAT) obejmujace czynnosci realizowane przez jednostki
budzetowe Gminy Baranow.

2. Szczegdtowy wykaz jednostek organizacyjnych gminy, ktorych dotyczy zarzadzenie, zawiera
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

3. W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku od towarow 1 ustug (VAT) w
Gminie Barandw 1 jej jednostkach budzetowych ustala si¢ procedury obowigzujace w tym zakresie.

§ 2. Wprowadza si¢ zasady centralizacji rozliczen podatku od towarow i ustug (VAT ) w Gminie
Baranow 1 jej jednostkach budzetowych zawarte w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Zobowiazuje si¢ kierownikow gminnych jednostek budzetowych do $cistego przestrzegania
postanowien niniejszego zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapisOw w polityce rachunkowosci

jednostki.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz kierownikom jednostek
budzetowych Gminy Baranow.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr VI1/219/2016
Wojta Gminy Baranéw z dnia 23 listopada 2016 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY

1. Urzad Gminy Baranow,
2. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Baranowie,

3. Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Baranowie.



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr VI1/219/2016
Wojta Gminy Barandw z dnia 23 listopada 2016 r.

ZASADY CENTRALIZACJI ROZLICZEN PODATKU OD TOWAROW I USLUG

(VAT) W GMINIE BARANOW 1 JEJ JEDNOSTKACH BUDZETOWYCH

§1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Baranow wymienionych w zatgczniku nr 1 do

zarzadzenia, sg zobowigzani do postugiwania si¢ numerem NIP 716-272-69-89 Gminy Baranow przy

czynno$ciach prawnych zwigzanych z zawieraniem uméw cywilnoprawnych oraz dokumentowaniem

sprzedazy oraz zakupu towarow i ustug fakturami VAT.

§2. Kierownikéw jednostek budzetowych Gminy Baranow zobowiazuje si¢ do:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

dokonania przegladu dochodéw budzetowych osigganych przez jednostke i odprowadzanych
do budzetu pod katem opodatkowania podatkiem VAT, zwolnienia z podatku VAT oraz
niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT,

zalozenia z dniem 1 stycznia 2017 r. ewidencji dla potrzeb podatku VAT oraz prowadzenia
rozliczen z tytutu podatku VAT zwigzanych z dziatalno$cig prowadzong przez te jednostki,
sporzadzania ,,czastkowych” ewidencji w zakresie zakupu i sprzedazy opodatkowanej
podatkiem VAT i zwolnionej z podatku VAT, zgodnie z art. 109 ust. 3 ustawy o podatku od
towarow 1 ushug,

sporzadzania ,,czastkowych” deklaracji VAT dotyczacych prowadzonej dziatalnosci,
wyznaczenia 0sob odpowiedzialnych za prawidtowos¢ rozliczen podatku VAT w jednostce,

dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowos$ci obowigzujacej w jednostce.

§3. 1. Od dnia 1 stycznia 2017 r. wszystkie jednostki budzetowe i zaktady budzetowe Gminy Baranow

beda dziata¢ w ramach jednego czynnego podatnika podatku od towarow 1 ustug, ktérym jest:
GMINA Baranow

ul. Rynek 14, 24-105 Baranéw

NIP 716-272-69-89

REGON 431019891

2. Nowo zawierane umowy cywilnoprawne, ktore beda obowigzywac od dnia 1 stycznia 2017 r.

nalezy zawiera¢ w imieniu Gminy Barandw reprezentowanej W¢jta Gminy Baranoéw dziatajacego na

rzecz jednostki organizacyjnej gminy Baranow /nazwa jednostki/. Umowe zobowigzani sg rowniez

przyjac¢ do realizacji kierownik jednostki wraz z gtdownym ksiegowym jednostki, co potwierdzaja

podpisami pod umow3.



3. W stosunku do uméw zawartych przed dniem 1 stycznia 2017 roku i na ten dzien obowigzujacych
nalezy poinformowac strony umow o zmianie strony umowy w zakresie strony umowy oznaczonej
jako:
Odbiorca/uslugobiorca
Gmina Baranow
(adres: ul. Rynek 14, 24-105 Baranéw), reprezentowana przez pelnomocnika — /kierownika
jednostki budzetowej/ przy udziale glownego ksiegowego jednostki budzetowej

NIP (gminy) 716-272-69-89, REGON (gminy) 431019891

Platnik/Uzytkownik
(nazwa i adres jednostki budzetowej)

NIP i REGON - jednostki

4. Wszelkie odptatne czynnosci dokonywane przez jednostki budzetowe, z wyjatkiem czynnosci,
o ktérych mowa w ust. 6, dokumentuje si¢ faktura. Faktury VAT dokumentujace sprzedaz
oraz zakup towarow i ustlug dokonane przez jednostke budzetowa od dnia 1 stycznia 2017 r.
obowigzkowo muszg zawiera¢ nastepujace dane:

FAKTURA SPRZEDAZY

Sprzedawca: Gmina Baranow

ul. Rynek 14

24-105 Baranow

NIP: 716-27-26-989
Wystawca: Nazwa jednostki budzetowej

101 R

Konto bankowe: podaje si¢ konto jednostki budzetowej, gdyz beda to dochody jednostki.
Jednostka prowadzi windykacje nalezno$ci oraz ich ewidencje.

FAKTURA ZAKUPU/(otrzymania)

Nabywca: Gmina Baranéw

ul. Rynek 14

24-105 Baranow

NIP: 716-27-26-989
Odbiorca/Ptatnik : Nazwa jednostki budzetowe;j

ul.



5. Wartosci wynikajace z wystawionych faktur sprzedazy i1 otrzymanych faktury zakupu nalezy
ujmowac¢ w ewidencji w zakresie zakupu i sprzedazy opodatkowanej podatkiem VAT lub
zwolnionej z VAT.

6. Wszelkie odptatne czynnosci jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego na rzecz gminy, a
takze odptatne czynnosci dokonywane miedzy jednostkami budzetowymi (w tym
refakturowanie), powinny by¢ dokumentowane notg ksiggowa i nie powinny by ujmowane w
ewidencjach sprzedazy, ewidencjach zakupu, ani w czastkowych deklaracjach VAT-7
jednostek.

7. ,,Czastkowe” deklaracje VAT-7 nalezy sporzadza¢ na podstawie danych wynikajacych ze
sporzadzonych przez jednostke ,,czastkowych” ewidencji VAT. Kwoty ujmowane w
deklaracjach powinny obejmowac¢ wartosci w groszach. W przypadku gdy w danym miesigcu
jednostka nie przeprowadzila zadnej transakcji zakupu lub sprzedazy, ktora podlega ewidencji
VAT, nalezy sporzadzi¢ zerowa deklaracj¢ VAT-7 za dany miesigc.

8. Zestawienia zbiorcze podatku VAT wynikajace z ,,czastkowych” ewidencji VAT i
,»czastkowe” deklaracje VAT-7 sporzadzone przez jednostki budzetowe Gminy Barandéw za
poszczegolne miesigce, po podpisaniu przez kierownika jednostki oraz gldéwnego ksiegowego
jednostki, nalezy przekaza¢ do Referatu Ksiggowosci Urzedu Gminy w terminie do 15 dnia
miesigca nastepujgcego po miesiacu, za ktory ewidencje i deklaracje te zostaty sporzadzone.

9. Jednostki wptacaja obliczong kwote podatku VAT, do 15-tego dnia nastgpnego miesiaca, a za
miesigc grudzien do dnia 31 grudnia na rachunek budzetu nr 84 8736 0006 2004 0081 6975
0001.

10. Kierownikow jednostek budzetowych upowaznia si¢ do wykonywania czynnos$ci
sprawdzajacych poprawnos¢ dokumentowania i rozliczania podatku VAT przez gminne
jednostki budzetowe.

11. Kierownicy jednostek budzetowych sa odpowiedzialni za prawidlowe prowadzenie rozliczen z
tytutu podatku VAT, a ewentualne nieprawidlowosci w tym zakresie moga potencjalnie

podlegac¢ sankcjom karno-skarbowym.

§ 4. Centralizacja (sumowanie) danych zawartych w ewidencjach zakupu i sprzedazy podlegajace;j
opodatkowaniu podatkiem VAT, badZ zwolnionej z VAT, dostarczonych przez gminne jednostki
budzetowe oraz Urzad Gminy, nastepowac bedzie w zbiorczej ewidencji zakupu 1 sprzedazy w
Referacie Ksiggowosci Urzedu Gminy przez pracownika zajmujgcego si¢ rozliczaniem podatku VAT 1

sporzadzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej VAT-7 dla Gminy Baranow.



§ 5. 1. Jednostki budzetowe dokonujace sprzedazy towarow i ustug na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej oraz rolnikow ryczattowych obowigzani sg prowadzic¢
ewidencje¢ sprzedazy w tym zakresie i przekazywac zbiorcza informacje razem z ,,czastkowymi”
deklaracjami VAT-7.

2. Przekazane informacje beda podstawa do ustalenia zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji

przy zastosowaniu kas rejestrujgcych (kas fiskalnych) badz podlegania takiemu obowigzkowi.



