ZARZADZENIE NR V1/657/2014
WOJTA GMINY BARANOW

z dnia 16 kwietnia 2014 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Baranéw "Regulamin udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci 30.000 euro''.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3, art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22013 r., poz. 594 ze zm.) w zwigzku z art. 68 ust. 11 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.) oraz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku -
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.), - zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy Baranéw "Regulamin udzielania zamdwien publicznych
o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30.000 euro" w brzmieniu
okreslonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje¢ wszystkich pracownikow Urzedu Gminy Barandéw wykonujacych czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowan o udzielenie zamowienia publicznego objetych procedura
opisang w regulaminie, o ktorym mowa w § 1do stosowania i przestrzegania zasad w nim zawartych.

§ 3. Do postgpowan w sprawie udzielenia zamowienia publicznego, wszczetych do przed dniem wejScia
w Zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ przepisy Zarzadzenia Nr V/739/2010 Wojta Gminy Baranow z dnia
30 lipca 2010 roku w sprawie wprowadzenia w Urzgdzie Gminy Baranéw ,,Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych r ktoérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci 14.000 euro”.

§ 4. Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr V/739/2010 Wojta Gminy
Baran6w z dnia 30 lipca 2010 roku w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Baranow ,,Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych r ktorych wartos$¢
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 14.000 euro.

§ 5. Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wojt Gminy Baranow

inz. Robert Gago$
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr VI/657/2014
Wojta Gminy Baranow

z dnia 16 kwietnia 2014 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej
w zlotych rownowartos$ci 30.000 euro

§ 1. 1. Zamowienia, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza rownowartosci kwoty 30 000 euro,
dokonywane sg z pominigciem trybow postepowania okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (zwanej dalej ustawa).

2. Wydatki ponoszone w ramach zamowien, o ktorych mowa w ust. 1, powinny by¢ dokonywane w sposob
celowy 1 oszczedny, z zachowaniem nalezytej starannos$ci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

§ 2. 1. Warto$¢ szacunkowa zamowienia ustala pracownik UG Barandw, ktéry na swoim stanowisku pracy
realizuje zadania zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem zamowienia.

2. Przed ustaleniem wartosci szacunkowej zamdowienia kazdy pracownik ma obowigzek ustali¢, czy takie samo
zamowienie nie jest realizowane w drodze postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie ustawy.

3. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia warto$ci zamowienia, okreéla si¢
zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

§ 3. 1. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
zadania, bez podatku od towaréw iustug, ustalone przez pracownika dokonujacego wyceny z nalezyta
starannos$cig.

2. Wartos¢ szacunkowg zamowienia ustala si¢ zgodnie z postanowieniami art. 32-34 ustawy.

3. W przypadku dokonywania wydatkéw na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo wartos¢
zamoOwienia nalezy ustali¢ zgodnie z art. 34 ust. 1 ustawy.

4. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego zamoéwienia nalezy w sposdb szczegélny przestrzegaé
przepisow ustawy dotyczacych zakazu dzielenia zamowien na czg¢$ci oraz zanizania ich warto$ci w celu uniknigcia
stosowania przepisOw ustawy.

§ 4. 1. Udzielenie zamodwienia, ktorego warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 15.000 euro, powinno by¢
dokonane w formie pisemnej umowy.

2. Zamowienia, ktérych warto$¢ jest mniejsza od kwoty 15.000 euro moga by¢ realizowane na podstawie
pisemnego zlecenia - zamowienia.

§ 5. 1. Przy zamowieniach o wartosci powyzej 5.000 euro a nizszych niz 15.000 euro nalezy dokona¢ analizy
rynku poprzez sprawdzenie cen u co najmniej 3 wykonawcow.

2. Z przeprowadzonej analizy pracownik sporzadza protokot, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

3. Przy zamowieniach o wartosci od 15.000 euro a nieprzekraczajacych 30.000 euro nalezy opublikowac
ogloszenie - zaproszenie do sktadania ofert wraz z zalacznikami, o ktérych mowa w ust. 4 na stronie internetowej
Gminy Baranow.

4. Wzor zaproszenia do skladania ofert, wzor specyfikacji oraz wzor formularza oferty okreslone sg
odpowiednio w zatacznikach Nr 2, Nr 3 i Nr 4 do niniejszego regulaminu.

5. Zaproszenie do skladania ofert, o ktdrym mowa w ust. 3 odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego
skierowanego do nieograniczonej liczby wykonawcoéw z podaniem terminu sktadania ofert.

6. Pracownik wykonujacy zadania zwigzane z realizacja zamowienia wskazanego w tresci ust. 3 zobowigzany
jest udokumentowac postepowanie na druku "Protokotu udzielenia zamdéwienia o wartosci 15.000 - 30.000 euro"
stanowigcym zatacznik Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.
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7. Obowiagzek dokonania analiz, o ktorych mowa w ust. 1 i ust. 3 nie dotyczy przypadkow gdy dostawy, ustugi
lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn o obiektywnym
charakterze.

8. W razie awarii wymagajacej natychmiastowego dokonania naprawy, jesli warto$¢ ustugi, dostawy lub
roboty budowlanej nie przekracza 30.000 euro, dopuszcza si¢ odstgpienie od obowigzku dokonania analiz,
o ktorych mowa wust. 11 wust. 3 oraz od zawarcia umowy. W takim przypadku usuni¢cie awarii nastepuje
w formie pisemnego zlecenia.

§ 6. 1. Wprowadza si¢ ,,Rejestr zamowien o wartos$ci od 15.000 euro do 30 000 euro”, stanowiacy zalacznik nr
6 do niniejszego regulaminu.

2. Za prowadzenie rejestru, o ktorym mowa w ust. 1, odpowiada pracownik merytoryczny UG Baranow, ktory
w zakresie realizowanych czynno$ci wykonuje zadania z ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 7. Pracownik prowadzacy postepowanie w sprawie udzielenia zamoéwienia o warto$ci powyzej 5.000 euro
a nieprzekraczajacej 30.000 euro zobowigzany jest ztozy¢ os$wiadczenie o niepodleganiu wyltaczeniu
z postgpowania wedlug druku stanowiagcego zatacznik Nr 7 do niniejszego regulaminu.
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